27

	

	[image: image1.png]





	                                                                                           Приложение 2

                                                                                     (заявление пишется от руки)

                                                                               Начальнику Кемеровской таможни
                                                                               полковнику таможенной службы      

                                               О.Ю. Журавлёву

                                                                               от (УКАЗЫВАЕТСЯ ДОЛЖНОСТЬ

                                                                               В ДРУГОМ ГОСОРГАНЕ)
                                                                               Иванова Ивана Ивановича,

                                                                               проживающего по адресу: 

                                                                               650000 г. Кемерово, ул. Петрова,
                                                                               д. 15, кв. 3, 

                                                                               тел. 8-800 - 000-00-00
Заявление

           Прошу допустить меня к участию в конкурсе на включение кадровый резерв для замещения должности федеральной государственной гражданской службы старшей группы - (пишется должность, на которую объявлен конкурс) Кемеровской таможни.     

   С Конституцией РФ, Федеральным законом от 27.07.2004 года №79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 01.03.2017 № 96 «Об утверждении положения о кадровом резерве федерального государственного органа», приказом ФТС России от 12.01.2018 № 15 «Об утверждении Положения о кадровом резерве таможенных органов Российской Федерации», приказом ФТС России от 09.08.2018 № 1264 «Об утверждении методики проведения конкурсов на замещение вакантной  должности федеральной государственной гражданской службы в таможенных органах Российской Федерации, а также порядка и сроков работы конкурсных комиссий для проведения конкурса на замещение вакантной должности федеральной государственной  гражданской службы в таможенных органах Российской Федерации»  квалификационными требованиями, предъявляемыми к должности, должностным регламентом ознакомлен(а).

        К заявлению прилагаю:

1. 1. собственноручно заполненную, подписанную и заверенную анкету с приложением фотографии;

2. согласие на проведение проверочных мероприятий;

3. заявление о согласии на обработку персональных данных.
                               Дата                              подпись                  расшифровка подписи

                                                                                   Приложение 3 

                                                                           (заявление пишется от руки)

                                                                     Начальнику Кемеровской таможни
                                                                     полковнику  таможенной службы                          
                     О.Ю. Журавлёву
     от Иванова Ивана Ивановича,

     проживающего по адресу: 

     650000 г. Кемерово, 

                                                                     ул. Космическая, д. 15, кв. 3

                                                                     тел. 8-800-00-00-00

Заявление

           Прошу допустить меня к участию в конкурсе на включение кадровый резерв для замещения должности федеральной государственной гражданской службы старшей группы - (пишется должность, на которую объявлен конкурс) Кемеровской таможни.     

С Конституцией РФ, Федеральным законом от 27.07.2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 01.03.2017 № 96 «Об утверждении положения о кадровом резерве федерального государственного органа», приказом ФТС России от 12.01.2018 № 15 «Об утверждении Положения о кадровом резерве таможенных органов Российской Федерации», приказом ФТС России от 09.08.2018 № 1264 «Об утверждении методики проведения конкурсов на замещение вакантной  должности федеральной государственной гражданской службы в таможенных органах Российской Федерации, а также порядка и сроков работы конкурсных комиссий для проведения конкурса на замещение вакантной должности федеральной государственной  гражданской службы в таможенных органах Российской Федерации»  квалификационными требованиями, предъявляемыми к должности, должностным регламентом  ознакомлен(а).

К заявлению прилагаю: 

1. собственноручно заполненную и подписанную анкету (автобиографию) с приложением фотографии (4х4,5 см);

2. копию паспорта;

3. копию диплома о высшем образовании и приложения к нему;

4. копию трудовой книжки;

5. копию военного билета (приписного свидетельства);

6. копию страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования; 

7. копию свидетельства о постановке на учет физического лица в налоговом органе на территории РФ (ИНН);

8. документ об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на гражданскую службу   (заключение по форме № 001-ГС/у с приложением заключений наркологического и психиатрического диспансеров);
10. согласие на проведение проверочных мероприятий; 

11. согласия на обработку персональных данных;

12. сведения о размещении информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
       Дата                        подпись                              расшифровка подписи

	Приложение 4 

                                                                                        (форма для заполнения)

                                                              Начальнику Кемеровской таможни 







   полковнику таможенной службы

                                                              О.Ю. Журавлёву 







   от  ______________________________









            (фамилия, имя, отчество)






   
   проживающего по адресу:







    _________________________________






              _________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласии на проведение проверочных мероприятий


В связи с рассмотрением вопроса о возможном приеме на государственную гражданскую службу в таможенные органы Российской Федерации я ознакомлен (ознакомлена) с положениями статей  16, 17 Федерального  закона от 27 июля 2004г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», пункта 4 статьи 9, пункта 3 статьи 10 Федерального закона от 27 июля 2006 № 152 –ФЗ «О персональных данных» и согласен (согласна) с проведением проверочных мероприятий в отношении  представленных мной сведений в порядке и в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.


Данное заявление может быть отозвано на основании моего личного письменного заявления.

__________

________________

__________________________

       (дата)
                      (подпись)



(фамилия, инициалы)

Рассматривается в качестве кандидата на государственную гражданскую службу в таможенные органы в должности ___________________________________________



                                            (наименование должности и подразделения)

Заместитель начальника таможни – 

начальник отдела 

государственной службы и кадров
    
            _________________    С.А. Герасина _____________________

            (дата)









	Приложение 5

                                                                                                    (форма для заполнения)

Заявление о согласии на обработку персональных данных гражданина, 

претендующего на замещение вакантной должности в 

Кемеровской таможне

г. Кемерово



                                      «___» ___________ 20__ г.

Я,                                                                                                                 ,

(фамилия, имя, отчество полностью)

                                                                                                                                                                                    .
(наименование документа, удостоверяющего личность, серия и номер,

                                                                                                                                                                                    .
дата выдачи и наименование органа, выдавшего документ)

зарегистрированный (ая) по адресу ________________________________________

______________________________________________________________________

принимаю решение о предоставлении своих персональных данных и свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие уполномоченным лицам Кемеровской таможни, зарегистрированной по адресу 650055, Кемеровская область,                               г. Кемерово, ул. Сарыгина,  д. 36, на обработку (любое действие (операцию) или 
совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих персональных данных:

фамилия, имя, отчество (в том числе прежние фамилия, имя или отчество в случае их изменения, когда, где и по какой причине изменяли);

фотография;

число, месяц, год рождения;

место рождения;

информация о гражданстве (в том числе прежние гражданства, иные гражданства);

сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательной организации, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);

сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации;

сведения об ученой степени, ученом звании;

информация о владении иностранными языками, степень владения;

сведения из заключения медицинского учреждения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на государственную гражданскую службу Российской Федерации и муниципальную службу или ее прохождению;

сведения о выполняемой работе с начала трудовой деятельности;

сведения, препятствующие поступлению на государственную службу, полученные в результате проведения проверки достоверности представленных данных;

сведения о классном чине государственной гражданской службы Российской Федерации, дипломатическом ранге, воинском или специальном звании, классном чине правоохранительной службы, квалификационном разряде государственной службы (кем и когда присвоены);

информация о допусках к государственной тайне, оформленных за период работы, службы, учебы (форма, номер и дата);

информация о государственных наградах, иных наградах и знаках отличия (кем и когда награжден);

сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

место жительства (адрес регистрации, фактического проживания);

номер телефона (либо иной вид связи);

реквизиты страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;

идентификационный номер налогоплательщика;

реквизиты полиса обязательного медицинского страхования;

семейное положение, состав семьи и сведения о близких родственниках (в том числе бывших);

сведения о воинском учете и информация, содержащаяся в документах воинского учета;

информация, содержащаяся в свидетельствах о государственной регистрации актов гражданского состояния;

сведения о пребывании за границей (когда, где и с какой целью);

информация о наличии судимости (когда и за что);

номер расчетного счета;

номер банковской карты;

иные персональные данные, необходимые для достижения целей их обработки.

Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в целях осуществления 
и выполнения Кемеровской таможней функций, полномочий и обязанностей в установленной сфере деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Я ознакомлен(а) с тем, что:

согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия в течение всего срока осуществления и выполнения
Кемеровской таможней функций, полномочий и обязанностей в установленной сфере деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

         персональные данные, предоставляемые в отношении третьих лиц, будут обрабатываться   Кемеровской таможней только   в   целях осуществления и выполнения функций, полномочий и обязанностей в установленной сфере деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;

            в случае отзыва согласия на обработку персональных данных Кемеровская таможня вправе продолжить  обработку персональных данных без согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 – 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

после осуществления и выполнения Кемеровской таможней функций, полномочий и обязанностей в установленной сфере деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации персональные данные хранятся в течение срока хранения документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в Кемеровской таможне.

Начало обработки персональных данных

_________________________________

(число, месяц, год)

_________________________________

(подпись)

                   


Приложение 6

ДОЛЖНОСТНОЙ РЕГЛАМЕНТ

старшего государственного таможенного инспектора

 отдела контроля таможенной стоимости и таможенных платежей Кемеровской таможни  

I. Общие положения

1.
Должность федеральной государственной гражданской службы (далее–гражданская служба) старший государственный таможенный инспектор отдела контроля таможенной стоимости и таможенных платежей (далее – Отдел) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».

 В установленном порядке старшему государственному таможенному инспектору Отдела присваивается классный чин–референт государственной гражданской службы Российской Федерации 1 класса.

2.
Область профессиональной служебной деятельности старшего государственного таможенного инспектора Отдела: Регулирование таможенной деятельности.

3.
Вид профессиональной служебной деятельности старшего государственного таможенного инспектора Отдела: Администрирование вопросов правильности исчисления, полноты и своевременности уплаты таможенных платежей, а также предоставления льгот по уплате таможенных платежей.

4.
Назначение на должность старшего государственного таможенного инспектора Отдела и освобождение от должности осуществляются начальником Кемеровской таможни.

5.
Старший государственный таможенный инспектор Отдела непосредственно подчиняется начальнику Отдела либо лицу, исполняющему его обязанности.

II. Квалификационные требования для замещения должности старшего государственного таможенного инспектора

6. Для замещения должности старшего государственного таможенного инспектора Отдела вне зависимости от области и вида профессиональной служебной деятельности устанавливаются следующие квалификационные требования (базовые квалификационные требования).

6.1.
Федеральный государственный гражданский служащий (далее – гражданский служащий), замещающий должность старшего государственного таможенного инспектора Отдела, должен иметь высшее образование, без предъявлений требований к стажу работы.

6.2.
Старший государственный таможенный инспектор Отдела должен обладать следующими знаниями:

1) знанием государственного языка Российской Федерации (русского языка);

2) знаниями основ Конституции Российской Федерации, законодательства Российской Федерации о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции;

3) знаниями в области информационно-коммуникационных технологий;

4) знаниями основ управления, делопроизводства, организации труда, правил и норм охраны труда и противопожарной безопасности, правил служебного распорядка, порядка работы со служебной информацией, аппаратного и программного обеспечения, возможностей и особенностей применения современных информационно - коммуникационных технологий в ФТС России и иных таможенных органах Российской Федерации, включая использование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности.

6.3.
Старший государственный таможенный инспектор Отдела должен обладать следующими умениями:

1) умение мыслить системно (стратегически);

2) умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;

3) коммуникативные умения;

4) умение управлять изменениями;

5) умение работать со служебными документами, деловой корреспонденцией;

6) умение работать с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-телекоммуникационными сетями (в том числе сетью «Интернет»), в операционной системе, с базами данных, с электронными таблицами, в текстовом редакторе; подготавливать презентации; использовать графические объекты в электронных документах; управлять электронной почтой.

7. Для замещения должности старшего государственного таможенного инспектора Отдела в зависимости от области и вида профессиональной служебной деятельности устанавливаются следующие квалификационные требования (профессионально-функциональные квалификационные требования):

7.1.
Квалификационные требования по специальности, направлению подготовки для замещения должности старшего государственного таможенного инспектора отдела не устанавливаются;

7.2.
Старший государственный таможенный инспектор Отдела должен обладать следующими профессиональными знаниями:

1) Международная конвенция об упрощении и гармонизации таможенных процедур (Киото, 18 мая 1973 г.);

2) Договор о Евразийском экономическом союзе (Астана, 29 мая 2014 г.);

3) Таможенный кодекс Евразийского экономического союза (приложение №1 к Договору о Таможенном кодексе Евразийского экономического союза (подписан в г. Москве 11.04.2017)) (главы 6-37, 40,  47, 54-61);


4) Решение Комиссии Таможенного союза от 20 мая 2010 г. № 257 «Об Инструкциях по заполнению таможенных деклараций и формах таможенных деклараций»;

5) Решение Комиссии Таможенного союза от 20 сентября 2010 г. № 378 «О классификаторах, используемых для заполнения таможенных деклараций»;

6) Решение Коллегии Евразийской экономической комиссии от 10 декабря 2013 г. № 289 «О внесении изменений и (или) дополнений в сведения, указанные в декларации на товары, и признании утратившими силу некоторых решений Комиссии Таможенного союза и Коллегии Евразийской экономической комиссии»;

7) Решение Комиссии Таможенного союза от 27 ноября 2009 г. № 130 «О Едином таможенно-тарифном регулировании Таможенного союза Республики Беларусь, Республики Казахстан и Российской Федерации»;

8) Решение Комиссии Таможенного союза от 18 июня 2010 г. № 288 «О форме таможенного приходного ордера и порядке заполнения и применения таможенного приходного ордера»;

9) Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях(в части таможенных платежей);

10) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 1);

11) Бюджетный кодекс Российской Федерации;

12) Налоговый кодекс Российской Федерации (части 1, 2);

13) Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

14) Федеральный закон от 3 августа 2018 г. № 289-ФЗ «О таможенном регулировании в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» главы 6-11, 13-33, 35,38,45,46, 54-56, 59;

15) Решение Совета Евразийской экономической комиссии от 20 декабря 2017 г. N 107 «Об отдельных вопросах, связанных с товарами для личного пользования»;

16) постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2020 г. № 342 «О ставках и базе для исчисления таможенных сборов за совершение таможенных операций, связанных с выпуском товаров»;

17) Федеральный закон от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» (далее - Федеральный закон о гражданской службе);

18) Федеральный закон от 8 декабря 2003 г. № 165-ФЗ «О специальных защитных, антидемпинговых и компенсационных мерах при импорте товаров»;

19) Федеральный закон от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

20) Закон Российской Федерации от 21 мая 1993 г. № 5003-1 «О таможенном тарифе»;

21)
постановление Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 26 ноября 2019 г. № 49 «О некоторых вопросах, возникающих в судебной практике в связи с вступлением в силу Таможенного кодекса Евразийского экономического союза»;

22) Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

23) постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом» и ее должностных лиц»;

24) постановление  Правительства  Российской  Федерации от 16 сентября 2013 г. № 809 «О Федеральной таможенной службе»;

25) постановление Правительства Российской Федерации от 30 августа 2013 г. № 754 (ред. от 26 сентября 2016 г.) «Об утверждении ставок вывозных таможенных пошлин на товары, вывозимые из Российской Федерации за пределы государств - участников соглашений о Таможенном союзе, и о признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»;

26) постановление Правительства Российской Федерации от 6 февраля 2016 г. № 81 «Об утилизационном сборе в отношении самоходных машин и (или) прицепов к ним и о внесении изменений в некоторые акты Правительства российской Федерации»;

27) постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2013 г. № 1291 «Об утилизационном сборе в отношении колесных транспортных средств (шасси) и прицепов к ним и о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации»;

28) распоряжение Правительства Российской Федерации от 29 июня 2012 г. № 1125-р «Об утверждении плана мероприятий («дорожной карты») «Совершенствование таможенного администрирования»;

29) приказ ФТС России от 3 июля 2014 г. № 1286 «Об утверждении Инструкции о действиях должностных лиц таможенных органов при внесении изменений и (или) дополнений в сведения, указанные в декларации на товары, после выпуска товаров»;

30)
приказ ФТС России от 18 марта 2016 г. № 530 «Об утверждении Порядка действий должностных лиц при работе с банковскими гарантиями, обеспечивающими уплату таможенных пошлин, налогов, с использованием Единой автоматизированной информационной системы таможенных органов»;

31) приказ ФТС России  от 26 июня  2019 г.  № 1039 «Об апробации администрирования единого ресурса лицевых счетов плательщиков таможенных и иных платежей, взимание которых возложено на таможенные органы, таможенных представителей, а также иных лиц, осуществивших уплату денежных средств на счет Федерального казначейства, с применением комплекса программных средств «Лицевые счета – ЕЛС»; 


32) приказ ФТС России от 3 августа 2009 г. № 1400 «Об утверждении Порядка ведения лицевого счета участника внешнеэкономической деятельности»;

33) приказ ФТС РФ от 25 августа 2009 г.  N 1560 «Об утверждении Порядка проведения проверки документов и сведений после выпуска товаров и(или) транспортных средств»;

34) приказ ФТС России от 22 декабря 2010 г. N 2520  (ред. от 2 мая 2012 г.) «Об утверждении форм заявления плательщика о возврате авансовых платежей, заявления плательщика о возврате (зачете) излишне уплаченных или излишне взысканных сумм таможенных пошлин, налогов и иных денежных средств, заявления плательщика о возврате (зачете) денежного залога»;


35) приказ ФТС России от 11 октября 2019 г. № 2138 «Об осуществлении таможенными органами, находящимися в ведении Федеральной таможенной службы, отдельных бюджетных полномочий администраторов доходов федерального бюджета».


7.3. Гражданский служащий, замещающий должность старшего государственного таможенного инспектора Отдела, должен знать иные акты законодательства Российской Федерации, акты Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, международные договоры и акты, составляющие право Евразийского экономического союза, международные договоры Российской Федерации, законодательство Российской Федерации о таможенном деле, нормативные правовые акты Минфина России, нормативные и иные правовые акты ФТС России и других государственных органов, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.

7.4. Иные профессиональные знания старшего государственного таможенного инспектора Отдела:

1) понятие Евразийского экономического союза: цели создания, принципы функционирования;

2) понятие, содержание и формы внешнеэкономической деятельности;

3) виды внешнеторговых операций;

4) методы регулирования внешнеэкономической деятельности;

5) виды таможенных процедур;

6) общие положения об уплате таможенных платежей (плательщики, сроки уплаты, порядок и формы исчисления и уплаты, порядок возврата, взыскания, обеспечения таможенных платежей, льготы по уплате таможенных платежей);

7) таможенные сборы (виды, плательщики, сроки уплаты, порядок и формы исчисления и уплаты);

8) единый таможенный тариф Союза (понятие, цели, виды ставок);

9) информационные технологии, применяемые при уплате таможенных платежей, при проведении контроля и учета таможенных платежей;

10) информационные технологии, используемые в целях контроля поступления таможенных платежей в федеральный бюджет;

11) таможенные представители (понятие, права, обязанности); 

12) условия включения юридических лиц в реестр таможенных представителей и основания для исключения из него;

13) введение компенсационных, антидемпинговых и специальных пошлин и контроль за их применением;

14) уплата процентов;

15) информационные технологии, используемые в целях контроля наличия задолженности по уплате таможенных платежей, пеней;

16) общие положения о порядке ведения Единого государственного реестра юридических лиц, о порядке присвоения индивидуальных номеров налогоплательщиков и кодов причины постановки на учет;

17) основы факторного анализа;

18) порядок заполнения таможенных деклараций и используемые для заполнения таможенных деклараций классификаторы;

11) основные методы анализа и управления базами данных;

12) формы таможенного контроля и порядок их проведения;

13) меры по минимизации рисков, порядок их применения;

14) основные информационные технологии, применяемые в деятельности таможенных органов.

7.5. Старший государственный таможенный инспектор Отдела должен обладать следующими профессиональными умениями:

1) умение применять на практике требования таможенного законодательства;

2) организация и проведение мониторинга таможенного декларирования товаров;

3) умение производить исчисление таможенных платежей, специальных, антидемпинговых, компенсационных пошлин; 

4) применять технологии учета и контроля за исчислением и уплатой таможенных платежей, специальных, антидемпинговых, компенсационных пошлин; 

5) работать с программными средствами по исчислению и учету таможенных платежей, специальных, антидемпинговых, компенсационных пошлин; 

6) применение обеспечения уплаты таможенных платежей, специальных, антидемпинговых, компенсационных пошлин и взыскание задолженности по уплате таможенных платежей, специальных, антидемпинговых, компенсационных пошлин; 

7) работать с электронными базами данных; 

8) подготавливать аналитические отчеты по вопросам применения таможенных платежей, специальных, антидемпинговых, компенсационных пошлин; 

9) владеть основами факторного анализа.

7.6. Старший государственный таможенный инспектор Отдела должен обладать следующими функциональными знаниями:

1) порядок исчисления и полноты взимания причитающихся к уплате сумм

таможенных пошлин, налогов, таможенных сборов, специальных, антидемпинговых, компенсационных пошлин и иных платежей, пеней, процентов; 

2)  ведение лицевого счета участника внешнеэкономической деятельности;

3) порядок осуществления возврата авансовых платежей, возврата (зачета) 

излишне уплаченных или излишне взысканных сумм таможенных пошлин, налогов и иных денежных средств, возврата (зачета) денежного залога;

4) осуществление контроля по принятию обеспечения уплаты

таможенных пошлин, налогов, специальных, антидемпинговых, компенсационных пошлин, а также исполнения обязательств, обеспеченных уплатой таможенных пошлин, налогов, специальных, антидемпинговых, компенсационных пошлин;

5) внесение изменений (дополнений) в сведения, заявленные в  декларации

на товары;

11) порядок действий должностных лиц при работе с банковскими гарантиями.

7.7. Гражданский служащий, замещающий должность старшего государственного таможенного инспектора Отдела, должен обладать следующими функциональными умениями:

1) разработки проектов документов; 

2) подготовки аналитических, информационных и других материалов; 

3) организации и проведения мониторинга применения законодательства; 

4) проверки соблюдения исчисления и уплаты таможенных пошлин, налогов, специальных, антидемпинговых, компенсационных пошлин и иных платежей, взимание которых возложено на таможенные органы; 

5)  проверки соблюдения подчиненными таможенными органами требований таможенного законодательства при декларировании товаров и транспортных средств;

6) формирования решений о возврате авансовых платежей;

7) подготовки решения  о внесении изменений (дополнений) в сведения, заявленные в декларации на товары;

8) оформления таможенной расписки в качестве обеспечения уплаты таможенных пошлин, налогов при принятии банковской гарантии, договора залога или поручительства.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

8. Должностные обязанности:


8.1. Старший государственный таможенный инспектор исполняет обязанности, установленные статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 31, ст.3215; 2007, № 16, ст. 1828; 2011, № 48, ст.6730) (далее – Федеральный закон о гражданской службе);

8.2. Старший государственный таможенный инспектор Отдела исполняет обязанности, соблюдает ограничения и запреты, требования о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов, установленные законодательством Российской Федерации о государственной гражданской службе, противодействии коррупции и иным законодательством Российской Федерации;

8.3. В целях реализации функций, возложенных на Отдел, старший государственный таможенный инспектор Отдела обязан:

1) осуществлять контроль правильности начисления и  полноты взимания причитающихся к уплате таможенных пошлин, налогов, таможенных сборов, специальных, антидемпинговых, компенсационных пошлин, пеней, процентов и иных таможенных платежей;

2) осуществлять анализ документов, предоставленных физическими лицами, для осуществления возврата авансовых платежей, излишне взысканных и излишне уплаченных таможенных пошлин, налогов, денежного залога, утилизационного сбора. Подготавливать документы согласно действующему законодательству для осуществления возврата;

3) осуществлять контроль за правильностью начисления таможенных платежей в декларациях на товары (далее – ДТ), таможенном приходном ордере (далее – ТПО) и их электронных копиях;

4) осуществлять подготовку и оформление акта проверки документов и сведений после выпуска товаров и(или) транспортных средств в случае выявления недоплаты или излишней уплаты таможенных платежей после выпуска товаров;

5) проводить согласование предлагаемых изменений в ДТ после выпуска товаров;

6) контролировать внесение изменений в электронные копии ДТ по выявленным замечаниям после выпуска товаров, в случаях, когда изменение сведений, заявленных в ДТ, влияет на размер исчисленных и (или) подлежащих уплате таможенных платежей;

7) осуществлять контроль за обоснованностью предоставления льгот по уплате таможенных пошлин, налогов, таможенных сборов, специальных, антидемпинговых, компенсационных пошлин;

8) производить расчет таможенных платежей в связи с принятием корректировки декларации на товары;

9) осуществлять контроль деятельности таможни и подчиненных таможенных постов по принятию обеспечения уплаты таможенных пошлин, налогов, специальных, антидемпинговых, компенсационных пошлин, а также исполнение обязательств, обеспеченных уплатой таможенных пошлин, налогов, специальных, антидемпинговых, компенсационных пошлин;

10) осуществлять изучение и использование в работе новых программных продуктов;

11) оказывать методическую и практическую помощь структурным подразделениям таможни по вопросам уплаты таможенных платежей;
12) выполнять отдельные поручения начальника Отдела, связанные с деятельностью Отдела.

13)  отвечать на запросы других структурных подразделений в пределах своей компетенции;

14) предоставлять всевозможного рода информацию в виде отчетов, таблиц и справок из электронных баз данных;

15) принимать участие  в проведении проверок работы таможенных постов в пределах компетенции Отдела;

16) принимать участие в рассмотрении жалоб и обращений от физических лиц в части исполнения права Евразийского экономического союза, законодательства Российской Федерации о таможенном деле, и нормативных актов ФТС России по вопросам начисления и взимания таможенных платежей на товары, ввозимые физическими лицами на таможенную территорию Евразийского экономического союза;

17) соблюдать правила ношения форменной одежды;

18) при осуществлении служебной деятельности соблюдать установленные правовыми актами правила по охране труда, технике безопасности и пожарной безопасности;

19) проверять в пределах компетенции отдела в порядке ведомственного контроля решения, действия (бездействие) таможенных постов; 

20) подготавливать в пределах компетенции отдела проекты решений по результатам ведомственного контроля;

21) проверять в пределах компетенции отдела в установленном порядке проекты решений по результатам ведомственного контроля, подготовленные подразделениями таможни.

22) контролировать исполнение уполномоченным таможенным органом решения по результатам ведомственного контроля, подготовленного отделом; в пределах компетенции отдела исполнять (обеспечивать исполнение) решение, принятое вышестоящим таможенным органом в порядке ведомственного контроля; в пределах компетенции отдела обеспечивать принятие, принимать в установленном порядке новое решение, принятие которого требуется после отмены (частичной отмены) решения в порядке ведомственного контроля

23) подготавливать  предложения руководству таможни о принятии мер, направленных на прекращение неправомерных действий (бездействия) таможенных постов установленных в ходе ведомственного контроля;

24) выявлять причины и условия, способствующие нарушению таможенными постами требований регулирующих таможенные правоотношения международных договоров Российской Федерации, актов, составляющих  право Евразийского экономического союза, и законодательства Российской Федерации о таможенном регулировании и подготавливать предложения руководству таможни о принятии мер, направленных на их устранение;

25) соблюдать Кодекс этики и служебного поведения  должностных лиц таможенных органов Российской Федерации;

26) вести делопроизводство в Отделе, осуществлять работу с документами с грифом «ДСП»;

27) 
контролировать применение подчиненными таможенными постами актов, составляющих право Евразийского экономического союза, законодательства Российской Федерации по вопросам таможенных пошлин, налогов, таможенных сборов, процентов, пеней и иных платежей в отношении товаров для личного пользования, товаров, ввозимых отдельными категориями иностранных лиц, а также товаров, пересылаемых в международных почтовых отправлениях.

28) проводить анализ совершения таможенных операций и таможенного контроля товаров и транспортных средств международной перевозки, таможенные операции в отношении которых совершаются в регионе деятельности таможни, в том числе в разрезе регионов деятельности подчиненных таможенных постов и участников ВЭД, осуществляющих свою деятельность в регионе деятельности таможни;

29) совершать действия по идентификации риска, анализу риска и определению уровня риска;

30) осуществлять подготовку предложений по выявлению и управлению рисками с учетом особенностей региона деятельности таможни и направление их в координирующее подразделение Сибирского таможенного управления;

31) осуществлять применение мер по минимизации рисков, содержащихся в профилях рисков, а также мер по минимизации рисков, которые могут применяться уполномоченными должностными лицами таможенных органов самостоятельно без указания в профиле риска;

32) осуществлять контроль применения подчиненными таможенными постами мер по минимизации рисков, содержащихся в профилях рисков, а также мер по минимизации рисков, которые применяются уполномоченными должностными лицами таможенного поста самостоятельно без указания в профиле риска;

33) осуществлять проведение анализа эффективности применения мер по минимизации рисков, предусмотренных профилями рисков, а также мер по минимизации рисков, которые применяются уполномоченными должностными лицами таможенного поста самостоятельно без указания в профиле риска;

34) осуществлять разработку предложений об актуализации или отмене профилей рисков; 

35) присутствовать при проведении таможенного контроля в случае выявления при таможенном контроле профилей рисков, содержащих указание Отделу;

36) осуществлять разработку, применение целевых методик анализа рисков;

37) осуществлять проведение анализа эффективности применения целевых методик анализа рисков;

38) осуществлять разработку предложений об актуализации или отмене целевых методик анализа рисков;

39) осуществлять формирование предложений по определению степени выборочности применения мер по минимизации рисков в отношении отдельных категорий товаров и товаров, перемещаемых отдельными лицами, либо неприменения указанных мер;

40) осуществлять контроль за соблюдением установленного порядка учета результатов применения мер по минимизации рисков;

41) осуществлять выявление фактов некорректной работы (ошибок) специальных программных средств, обеспечивающих выявление рисков, индикаторы которых содержатся в профилях рисков, и доведение информации о таких фактах в соответствии с установленным порядком, определенным правовыми актами ФТС России;

42) осуществлять иные функции при реализации СУР, определенные положением о таможне, положениями о структурных подразделениях таможни и отдельными правовыми актами СТУ и ФТС России;

43) оформлять таможенные расписки в случае принятия таможней денежного залога;

44) производить расчеты сумм подлежащих уплате таможенных платежей по запросам функциональных подразделений таможни;

45) представлять ежегодно в установленном порядке:

а) сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своего супруга (своей супруги) и несовершеннолетних детей;

б) сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которых он размещал общедоступную информацию, а также данные, позволяющие его идентифицировать;

46) уведомлять начальника Кемеровской таможни обо всех случаях непосредственного обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения к злоупотреблению служебным положением, даче или получению взятки, злоупотреблению полномочиями, коммерческому подкупу либо иному незаконному использованию своего должностного положения вопреки законным интересам общества и государства в целях получения выгоды в виде денег, ценностей, иного имущества или услуг имущественного характера, иных имущественных прав для себя или третьих лиц либо незаконного предоставления такой выгоды другими физическими лицами, а также склонения к совершению указанных деяний от имени или в интересах юридического лица;

47) при реализации прав доступа к информационным ресурсам центральной базы данных Единой автоматизированной информационной системы таможенных органов (далее - ЦБД ЕАИС ТО):

а) знать и соблюдать положения Порядка предоставления должностным лицам таможенных органов доступа к информационным ресурсам ЦБД ЕАИС ТО и обеспечения безопасности информации при эксплуатации ЦБД ЕАИС ТО, утвержденного приказом ФТС России от 28 июля 2015г. №1508;

б) соблюдать права и законные интересы лиц, информация о которых обрабатывается в информационных ресурсах  ЦБД ЕАИС ТО;

в) соблюдать требования по обеспечению безопасности информации, содержащейся в ЦБД ЕАИС ТО;

г) подтверждать ознакомление с Порядком путем проставления отметки об ознакомлении в соответствующей форме Портала заявок;

д) обеспечивать исключение возможности доступа к программным средствам АРМ при работе с ЦБД ЕАИС ТО лицам, доступ которых к информационным ресурсам ЦБД ЕАИС ТО в соответствии с Порядком не оформлялся;

е) не допускать передачу информации, содержащейся в ЦБД ЕАИС ТО, не имеющим права доступа к ней лицам;

ж) не допускать воздействия на технические средства обработки информации, в результате которого нарушается их функционирование;

з) знать свой пароль на доступ к информационным ресурсам ЦБД ЕАИС ТО;

и) раз в три месяца (либо на основании сообщения информационной системы) менять пароль на доступ к информационным ресурсам ЦБД ЕАИС ТО;

к) обеспечивать конфиденциальность средств идентификации пользователя информационных ресурсов ЦБД ЕАИС ТО (учетных записей, паролей, средств персональной идентификации и аутентификации должностных лиц таможенных органов). Исключать передачу средств идентификации пользователя информационных ресурсов ЦБД ЕАИС ТО иным лицам;

48)
принимать решения о приеме банковских гарантий (об отказе в принятии банковских гарантий), формировать и подписывать авторизованные сообщения Кемеровской таможни об отказе в принятии банковской гарантии, оформленных в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.

9. Права: 

9.1. Старший государственный таможенный инспектор Отдела имеет права, установленные статьей 14 Федерального закона о гражданской службе;

9.2. В целях исполнения своих должностных обязанностей старший государственный таможенный инспектор Отдела имеет право:

1) запрашивать и получать от структурных подразделений таможни сведения и документы, необходимые для выполнения своих обязанностей;

2) по поручению вышестоящих начальников в пределах своей компетенции участвовать в проведении проверок работы структурных подразделений таможни;

3) вносить руководству отдела предложения по вопросам совершенствования своей деятельности;

4) взаимодействовать в установленном порядке с территориальными органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими и физическими лицами по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

5) проверять сведения, содержащиеся в таможенных, коммерческих транспортных (перевозочных) и других документах, используемых для таможенных целей, анализировать информацию из иных источников, согласно установленному порядку;

6) принимать участие в разработке правовых актов таможни по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

7) повышать свой профессиональный уровень в соответствии с действующим законодательством;

8) подготавливать особое мнение при проверке решения, подготовленного отделом в порядке ведомственного контроля.

10. Старший государственный таможенный инспектор Отдела осуществляет иные права и обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными и иными правовыми актами Минфина России, нормативными и иными правовыми актами ФТС России.

11. Ответственность:

1) старший государственный таможенный инспектор несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей,  установленных ст. 15 Федерального закона о гражданской службе,  другими нормативными правовыми актами, настоящим должностным регламентом, а также за нарушение ограничений и запретов, связанных с гражданской службой, установленных статьями 16-17 Федерального закона о гражданской службе;
2) как пользователь центральной базы данных Единой информационной системы таможенных органов старший государственный таможенный инспектор несет ответственность за сохранность средств идентификации пользователя информационных ресурсов ЦБД ЕАИС ТО;

3)  старший государственный таможенный инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
IV. Перечень вопросов, по которым гражданский служащий  вправе или обязан самостоятельно принимать управленческиеи иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей старший государственный таможенный инспектор Отдела обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

1) приема банковских гарантий;

2) отказа в принятии банковских гарантий.

V. Перечень вопросов, по которым гражданский служащий вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

13. Старший государственный таможенный инспектор Отдела в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке следующих проектов: 

1) подготовка приказов, распоряжений, издаваемых таможней по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

2) подготовка проектов писем, направляемых в таможенные и иные государственные органы, органы местного самоуправления, физическим и юридическим лицам по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

3) подготовка проектов внутренних документов, используемых для целей переписки в таможне (служебные, докладные записки);

4) подготовка проектов документов, связанных с проверками служебной деятельности структурных подразделений таможни и их должностных лиц;

5) подготовка проектов документов, используемых для целей переписки в таможне, а также внутренних документов Отдела, связанных с его деятельностью (отчеты, анализы, справки, обзоры, индивидуальные планы работ и т.д.);

6) подготовка проектов решений об отмене или изменении в порядке ведомственного контроля не соответствующих требованиям права Евразийского экономического союза и законодательства Российской Федерации о таможенном деле решений должностных лиц таможни (за исключением начальника таможни), таможенных постов и их должностных лиц, принятых в сфере таможенного дела;

7) подготовка документов кадрового (заявления, справки, аттестационные и иные документы, предъявляемые в отдел кадров) и финансового (заявки, финансовые отчеты и иные документы, предъявляемые в отдел бухгалтерского учета и финансового мониторинга) характера.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

14. В соответствии со своими должностными обязанностями старший государственный таможенный инспектор Отдела принимает решения в сроки, установленные законодательством Российской Федерации, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными и иными правовыми актами ФТС России.

VII. Порядок служебного взаимодействия гражданского 

служащего в связи с исполнением им должностных обязанностей с гражданскими служащими того же государственного органа, гражданскими служащими иных государственных органов, другими гражданами, а также организациями

15. Взаимодействие старшего государственного таможенного инспектора Отдела с государственными служащими таможенных органов, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений в соответствии с Общими принципами служебного поведения государственных служащих и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона о гражданской службе, а также в соответствии с актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Минфина России, нормативными и иными правовыми актами ФТС России.
VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом 


16. Гражданский служащий, замещающий должность старшего государственного таможенного инспектора Отдела государственные услуги не оказывает.

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности 

17. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности старшего государственного таможенного инспектора Отдела оценивается по следующим показателям: 

1) выполняемый объем работы и интенсивность труда, способность сохранять высокую работоспособность в сложных условиях, соблюдение служебной дисциплины;

2) своевременность и оперативность выполнения поручений;

3) качество выполненной работы (подготовка документов в соответствии с установленными требованиями, полное и логичное изложение материала, юридически грамотное составление документа, отсутствие стилистических и грамматических ошибок);

4) профессиональная компетентность (знание законодательных и иных нормативных правовых актов, широта профессионального кругозора, умение работать с документами);

5) способность четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умение рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

6) творческий подход к решению поставленных задач, активность и инициатива в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способность быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

7) осознание ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.

Приложение 7
АВТОБИОГРАФИЯ


Автобиография – документ, содержащий описание в хронологической последовательности основных этапов жизни и деятельности принимаемого на службу лица. Она составляется в произвольной форме, без исправлений и помарок. В автобиографии должны быть указаны следующие сведения: фамилия, имя, отчество, год, число и месяц рождения, полученное образование (где, когда и в каких учебных заведениях), с какого времени началась трудовая деятельность, каковы причины перехода с одной работы на другую, отношение к воинской обязанности и воинское звание, наличие государственных наград, поощрений, сведения о семейном положении, близких родственниках, занимаетесь ли предпринимательской  деятельностью, являетесь ли членом органа управления коммерческой организации, дата составления автобиографии и личная подпись.
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